Umiestnenie: Fakturacia — Vstupy — Odoslané / Doslé faktury l”
- ¢

Postup pre pracu s odoslanymi, doslymi a self-billing eFaktirami cez
siet Peppol. Manudl vychadza zo zaznamu skolenia AURUS eFaktura
2026.

Povinnost v SR: od 1. 1. 2027 Povinnost v EU: od 1. 7. 2030 Siet: Peppol (digitalny postar)

Povinnost odosielat eFaktlry maju vSetci platitelia DPH. Povinnost vediet prijat eFaktiru ma kazda zdanitelna
osoba s pridelenym DIC, teda aj neplatitelia DPH. PDF ani obrazok faktury nie je eFaktura.

Odosiela sa cez Peppol Neodosiela sa

o Tuzemské faktury typu FOD pre odberatela s » Predfaktury
vyplnenym DIC « FOE - faktury do EU
« Aj dobropisy, tarchopisy, dafiové a vyuctovacie « FO0Z - faktdry do tretich $tatov

doklady, ak spifiaju néleZitosti eFaktury « Penaliza&né faktary

« FOD bez DIC odberatela (sukromné
osoba, partner len s ICO)

e« FOD bez ddtumu dodania

Ak faktura pod odoslanie nespada, tlacidlo eFaktira sa na nej vobec nezobrazi. Taku fakturu vytlacite a
poslete postou alebo mailom ako doteraz. Tlacidlo sa nezobrazuje ani na faktirach s periédou pred 8/2026.

« Rozhoduje DIC, nie IC DPH. Ak m4 odberatel DIC (aj bez IC DPH), eFakttru mu poslat musite; on ju musi
vediet prijat.

« Udrziavajte adresar. Finanéna sprava teraz hromadne prideluje DIC partnerom, ktori mali len ICO. Ak partner
DIC dostal, fakttra prefiho spadé pod odoslanie.

« Interné faktury (napr. predpis poistného nahrdvany cez Odoslané faktury) nevyplnujte s ddtumom dodania.
Bez datumu dodania do siete Peppol neodidu.

« Riadky bez DPH (napr. ndhrada $kody) ni¢ nemenia: faktdra pre partnera s DIC je eFaktura, aj ked
neobsahuje DPH. Na jednej faktire mozu byt riadky s DPH aj bez DPH.

» DoterajSie posielanie mailom a tla¢ zostavaju; ni¢ zo zabehnutych funkcii sa nemeni.
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« Pripravovana novela kladie doraz na datum dodania a datum odoslania: eFaktira musi byt odoslana
najneskor do 15 dni od datumu dodania. Priklad: dodanie 15.9. - odoslat do 30. 9. do polnoci.

o Podla financnej spravy nie je datumom vyhotovenia vytvorenie XML v systéme dodavatela, ale den, ked
bola faktira odovzdana dorucovacej sluzbe (digitdlnemu postarovi).

« Do 30. 6. 2027 finan¢na sprava nebude pokutovat porusenie tychto lehot.

« Faktlry sa uz nebudu dat spatne ,dohadzovat” do minulého mesiaca pri uzatvarani DPH. Fakturacia musi
prebiehat priebezne.

« Podla pripravovanej novely bude treba dodané pinenie vyfakturovat v danom mesiaci; fakturacia za viac
mesiacov naraz (napr. postupné navazanie komodit) sa bude musiet riesit inak.

« Viac vydajok na jednu fakturu (napr. 1. 10., 8. 10. a 15. 10.) je v poriadku, kym st v rdmci jedného mesiaca.
Ak dodavky prechadzaji cez viac mesiacoy, treba vystavit dve faktury. Vystavit napr. 24. faktiru
antidatovanu do minulého mesiaca uz nebude mozné.

« Otvorené otazky (sthrnné faktury, vystavenie o niekolko dni neskér s odoslanim do 15 dni) skolitelia
zamerne nezodpovedali, kym nebude jasné znenie zakona. Vyklad zdkona ma pravo dat ministerstvo
financii.

» Vroku 2026 posielajte eFaktury len po dohode s odberatelom. To, ze je odberatel v sieti Peppol, este
neznamena, Ze ma pripravené procesy.

Kam sa obratit’

FinanCna sprava ma na financnasprava.sk v Casti eFaktura Casté otazky, webinare a
dokument s rieSenymi situdciami (cca 59 stran). Call centrum eFaktura: +421 48 43 17
222.

Stav k datumu skolenia

Novela zdkona v ¢ase $kolenia eSte nepresla parlamentom. Vyklad leh6t sa méze zmenit;
sledujte definitivne schvalené znenie.

Prehodnotte kolobeh vystavovania faktur. Vystavenie a odoslanie ma prebehnut v redlnom case, nie pri
uzavierke.

Nastavte pristupy. Rozhodnite, Ci pouZzivatel, ktory faktiru vystavuje, ma mat pristup aj k jej odoslaniu.
Délezité najma tam, kde faktury generuje expedicia.

Skontrolujte odberatelov. eFaktira sa vytvori len pre odberatela s vyplnenym DIC.

Zapojenie do siete Peppol. Po vybere AURUS (Flowis) za digitdlneho postara na portali finan¢nej spravy
a podpise dodatku zmluvy vas AURUS zapoji do siete a pri prvom nastaveni doplini aj kédy Peppol
mernych jednotiek (pozri Merné jednotky).
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Zvolte sposob odosielania (jednokrokové alebo dvojkrokové). Sablény odoslania nastavuje spravca;
bezny pouzivatel ich menit nemoze.

Fakturu vystavite Standardne ako doteraz. Na odoslanie sluzi tlacidlo eFaktara v hornej ¢asti formulara
(vpravo hore). Pri odosielani program postupne vykona tieto ¢innosti:

Cinnost Co sa deje

Tvorba XML Vytvori sa XML subor eFaktury.

Overenie Kontrola XML suboru (napr. kéd Peppol mernej jednotky).
Odoslanie Subor sa odovzda digitalnemu postarovi do siete Peppol.
Zistenie stavu Program sa u postara spyta, i faktura presla.

o x

PORT - Fakturscns - Standiard
Vitupy Ditovédlady Watupy Vjpolty Usiviesks  Civeladey 9/2026 & vy &8 B [0

Coliawt soma 32650 . (D
o sl o0 @R

bez DPH mose wR
oPH 5650 EUR
S0PH 32650 EUR

(ol Lgooghe.com

COMPSERVICE, spol. 1 cc. - ing. Jorel Liewti - AL V26,04 (nezversjnent i fakainy Ocdostand fakziry

video 0:15:45 Faktura pripravena na odoslanie — tlacidlo eFaktura vpravo hore ukazuje stav ,Neodoslana”.

Jednokrokové odoslanie (komplexné) vykona vsetky Styri ¢innosti naraz. Trva dlhsie, lebo ¢aka aj na zistenie
stavu.

e Kliknite na eFaktura .

Program overi, ¢i je odberatel zaregistrovany v sieti Peppol, a spyta sa, ¢i chcete faktiru odoslat.
Potvrdte Ano .
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e V okne s priebehom sa zobrazi protokol (vytvaranie XML, overovanie, odosielanie, zistovanie stavu).

o Po hlaseni Odoslanie eFaktury bolo uspesné potvrdte OK . Tlacidlo zmeni farbu a stav.

video 0:28:30 video 0:16:20 Protokol priebehu odosielania.

Otazka pred odoslanim: je eFaktura Uplna a je
odberatel v sieti Peppol?
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Cotkovd surma 326,50 tx (D

sty M Zea Suma bez DPH DPH SetbeX  Sums $0PH

© mups//mestgooghe.com ¢

OMPSERVICE, 3po. 5. - Ing. lozel Livik - AL V2506 (mezverejnend
1 o Kl (Vy, pee

video 0:16:25 Hlasenie o Uspesnom odoslani; stav vidno aj v zalozke Suvislosti.

Dvojkrokové odoslanie (nastavené $ablénou):

e 1. krok: klik na eFaktira vykonad tvorbu, overenie a odoslanie. Faktura dostane stav ( SNT - Je na ceste );

spatnu vazbu od postara eSte nemate.

o 2. krok: dalsi klik na eFaktira zisti stav u postara a dokonci odoslanie.
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O huipsy/mestgooghe.com
OMPSERVICE, spo. + e. - Ing. Ieel Liveik - AF V2601 {resverejnend

video 0:14:50

Sabléna odosielania (Odoslané faktury Export): prepinace ¢innosti Tvorba XML, Overenie, Odoslanie, Zistenie
stavu.

Druhy krok nemusite robit po jednej fakture. M6Zete ho spustit hromadne, napriklad na konci dna, za rozsah
variabilnych symbolov, dokladov, datumov alebo za vS$etky faktury ,na ceste” (pozri Hromadné odoslanie).
Ktory spdsob bude v praxi lepsi, ukaze az rychlost odozvy siete v ostrej prevadzke od roku 2027.

Jednokrokové alebo dvojkrokové?

Ak siet funguje dobre, odpori¢ame jednokrokové odoslanie. Dvojkrokové sa oplati, keby
ste na potvrdenie stavu od postéra ¢akali dlho (napr. hodinu). Z priblizne 300 tisic
subjektov, ktorych sa povinnost tyka, je v ¢ase Skolenia dobrovolne zapojenych len
niekolko tisic, takze skutocnu zataz siete uvidime az v januari a februari 2027.

Uspesne dokoné&eny druhy krok znamena, Ze faktudru prevzal digitalny postar odberatel'a a dorugil ju. Zatial to je
jediné potvrdenie o doruéeni; spatnd informacia o zamietnuti faktury odberatelom cez siet zatial neexistuje.

Informacie o odoslani najdete vzdy v zadlozke Suvislosti , najnovsi zaznam je hore. lkona dalSie info pri odoslani
zobrazi pridelené identifikatory (UID faktudry, ID dokumentu postara).

Stav sa zobrazuje pismenovym kédom, popisom aj farbou — na tlacidle, v zaloZke Suvislosti aj v zozname
faktdr (stipce Stav eFaktury a Popis stavu eFaktry).
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Stav Vyznam Co robit

eFaktura esSte neodisla. Odoslat.

Odoslang, bez potvrdenia od postara (1. Znova kliknat na eFaktura
krok dvojkrokového odoslania). a zistit stav.

(OK - Je uispesne odoslana ) Postar fakturu prijal. Ni¢; fakttra je uzamknuta.

Chybna Odoslanie skoncilo chybou (napr. chyba Opravit podla hlasenia a
kod Peppol MJ). odoslat znova.

Faktura bola vratena. Riesit s odberatelom.

(BLK - Blokované uzivatelom )~ Zamerne pozastavend. Odblokovat, ked je faktra
odsuhlasena.

Nespadéa pod odoslanie (bez DIC, FOE, typ Nic.

dokladu).
i yetupy  Vipodty Cise 9/2026 & Ty E8 = [0
M4 > PSS 4 WX "

Odostant taktiry X

2026 Pessd 0 0 [u] ® =) =) v [V

Brjemca on
x
Exportovans
bid Seedat ;mm .v?u, up Zmena i

10T0F | TAT, e Ko
WOOIF AT, 300 Ken.
160012

Détum dodania 05.1¢
i TAT, 310, Ko

s

. Suma bez DPH oM Sadtbs % Suma 1 DPH

2000 “m T

COMPSERVICE, spol. s .  Ing. Joied Lewdik - AF V26,04 (resverejnend) Cinde taktiny

video 0:17:40  Zoznam odoslanych faktur so stipcami Stav eFakttry a Popis stavu eFaktdry.

Ak fakturu este odsuhlasujete s partnerom a nechcete, aby odisla (napr. pri hromadnom odosielani):

e Otvorte faktlru, zalozka Suvislosti .

a Kliknite na Blokovat . Stav sa zmeni na (BLK - Blokovana uil'vatel'om).
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o Po odsuhlaseni kliknite na Odblokovat . Stav sa vrati na Nebola odoslana a faktliru mézete odoslat.

M 4 » b= 4+ WX

Ddastane taktiry X

k2006 o 101~ <)+ 0 mmic () GO o T

£ e00zD2st0

Colo eabtury

i dokiad KV
Lo

Dokiad XY Vyii.. U0
oFH

COMPSERVICE, spol. s .  Ing. Josed Liwdik - AE V26.04 [resverejnend)

Suma bez DPH oPH Sadiba %

000 sam 2w

Dddostant faktury

video 0:21:40 Zoznam s blokovanou fakturou (BLK) a tla¢idlo Odblokovat v Stvislostiach.

Po UspeSnom odoslani sa na fakture objavi zamok nahravania.

Da sa zmenit Neda sa zmenit

« Dal$ie povolené polozky predkontacie

Pozndmka (internd)
Oddiel KV DPH

Takmer cela hlavicka
Riadky (zmena aj mazanie)
Prilohy (mazanie)

Povodné doklady

Vymazanie faktury

Kazdu vecnu zmenu rieste dobropisom a vystavenim novej faktury. Dobropis vystavite ako doteraz (tlacidlo
Dobropis na odoslanej fakture: nastavite datumy, pripadne tGhradu, a vygenerujete) a potom ho tiez odoslete.
Raz odoslanu faktiru nemozete zrusit ani vy, ani vas dodavatel; existuje iba dobropis.

Pri kazdom odoslani sa do priloh faktury automaticky ulozi odoslany XML subor.

Elektronicka fakturacia v programe AURUS EKONOMIKA
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Uhradena predfaktara

Ak odberatel uz zaplatil predfakturu, vystavte faktiru ako doklad k prijatej platbe (PLA)
alebo na nej vyplnte zalohu. Len tak sa informacia o Uhrade dostane do XML. Poznamka
yneuhradzajte” v riadku, vo forme Uhrady alebo v tlac¢i sa do XML neprenesie a odberatel
moze zaplatit druhykrat.

Kazda merna jednotka na fakture musi mat vyplneny kéd Peppol. Pri ukladani faktury vas program pusti, ale
odoslanie neprejde a vypiSe chybu, Ze merna jednotka musi mat kéd Peppol.

Koédy Peppol vyplni AURUS pri prvom nastaveni eFaktur. Pokial pouZivate $pecifické MJ, ktoré este nemaju
Peppol kdd, zaslite ich ¢im skor svojmu skolitelovi alebo dealerovi na posudenie. Ak si neskoér zalozite novu
mernu jednotku, kéd doplrite v &iselniku mernych jednotiek, stipec Kéd Peppol.

a2 & ¥

Celhovi suma 369,00 . (B Pévedny dokdad KV DPH (D/T
Colovi sove 0o fR

bezDPH 30000 EUR cbian sedim DPH
opH .00 EUR

SOPH 369,00 EUR

PR e —p————
e KedPopon sop
o ohiteo n

video 0:26:00  Ciselnik mernych jednotiek so stipcom Kéd Peppol.

PDF nie je povinné; eFakturou je iba XML subor. Spolu s XML v§ak mézete poslat aj PDF faktury (vytvorené ako
doteraz) alebo int prilohu, napr. sken dodacieho listu. Bezné PDF a skeny prejdu, postar ma limit velkosti, preto
neposielajte stbory v zbyto¢ne vysokej kvalite. Mnohé firmy si PDF najprv posli mailom na odsuhlasenie a cez
Peppol potom posielaju len XML.

e Vytvorte PDF faktury (export / tla¢ do suboru).

o Pred odoslanim otvorte Prilohy faktury a PDF uloZte k fakture.
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Pri ukladani prilohu oznaéte stipcom eFa (posielat spolu s eFakttrou).

Odoslite fakturu. Spolu s XML odide aj PDF.

Vapy Dloviisdy Vawpy Vpolt Ushimke  Csiok vmn @ Ty

M4 > S 4 WX

Odastane taktiry X

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ 211,50 ax (® Pévodng dokisd KV DPH D/

¢ 000 &R

Fops T URL efa Siop entifkdtor Vytverd Zmenid

Odasland faktiry Tlatpdf ot P 06102626 00:0003 surce

s e fabti
o ook Sadk
0 am aw
8 Jor X

video 0:28:20  Okno Prilohy: PDF oznaéené na odoslanie spolu s eFakttrou (stipec eFa).

V Datovych skladoch su pripravené sablony DS Faktury, ktoré vyfiltruju faktury podla stavu: eFaktura — Chybna,
Je na ceste, Neodoslana, Uspe§ne odoslana. Hodia sa na dennu kontrolu, ¢i nieCo neostalo neodoslané.
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972026 & =
q 4 » M = M X P
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i oy 7 DS Fakiiny
202608 - 2026110 DS Faktiiry L -
o putner Cile oy anatiy symbol oz st vystavensa Ditum dodsnia Men Colonc s Unsadens suma Penida

T 1600 1800012 3 oAmE D406 EUR FTE) £

video 0:30:30 DS Faktury — prehlad faktur v stave ,Je na ceste”.

Cez Odoslané faktdry Export (typ exportu PEP ) mdZete odoslat viac faktur naraz. Zadate obdobie, odberatela,
rozsah dokladov, zvolite ¢innosti a v ponuke Exportovat faktury vyberiete VsSetky, Tie, ktoré neboli exportované
alebo Tie, ktoré boli exportované.

)

s Gl o206 & ¥ &8 B (O

o v x

video 0:31:50 Hromadny export: vyber ¢innosti a filtra exportovanych dokladov.
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Tvorba dodacich listov a generovanie faktur a skladovych dokladov funguje ako doteraz. Vygenerovanim
faktury vSak faktura este neodisla do siete Peppol. Odbytari mozu robit tvorbu (a tlac) dokladov ako doteraz,
ale odoslanie digitdlnemu postarovi musi urobit pouzivatel modulu Fakturacia (jednotlivo alebo hromadne).

« V zozname dodacich listov pribudol stav eFaktury vygenerovanej faktury (odoslang, na ceste, neodoslanad).

« Kym faktlra nebola odoslana, mézete ju cez Tvorbu dokladov stornovat, dodaci list opravit a doklady
vytvorit znova ako doteraz.

» Ak uz faktura bola odosland, program storno ani vymazanie nedovoli: Faktira uZ bola odoslana digitdlnemu
postarovi ... Mazanie dokladov — Nelspesné.

Wjpolty Univiests  Siksink 912026 # Yy CEN-EN

Dodaci kit | [ Doklady : dedacich bstow Gener.. ) Doklady 7 dodacich lstow Gen..

TVORBA DOKLADOV Z DOD. LISTOV [ EXPORT]

Por. Dodaci list Suvisiaci doklad

Faktira uZ bola odosland digitdlnemu postdrovi
1 320600306 Faktira 320600306 Mazanie dokladov Nelispesné

video 0:34:50 Pokus o stornovanie dokladov z dodacieho listu s odoslanou fakturou je zamietnuty.

Oprava, ked' faktura z dodacieho listu uz bola odoslana. Su dve moznosti:
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- Storno dodacieho listu (odportéané, Cistejsie)

- Zrusenie suvislosti

1. Na dodacom liste v zalozke Dalsie zvolte
moznost Vytvorit Storno a zadajte prislusné
datumy. Vznikne novy dodaci list so zapornymi
mnozstvami.

2.V minusovom dodacom liste pri generovani
faktury vyplite v zalozke Tvorba fakturaéného
dokladu :Typ faktury-Dobropis a Pévodny
doklad KVDPH (D/T) .

3. Dobropis v module Fakturacia odoslite.

4. Vystavte treti, spravny dodaci list, vygenerujte
fakturu a odoslite ju.

video 0:38:10

Storno dodacieho listu: novy dodaci list so zapornymi
mnozstvami.

Elektronicka fakturacia v programe AURUS EKONOMIKA

.V Tvorbe dokladov z dodacich listov zvolte

¢innost Rusenie suvislosti. Vazba medzi
dodacim listom a fakturou zanikne.

. Dodaci list upravte alebo doplrite.

.V module Fakturacia ru¢ne vystavte k

povodnej fakture dobropis (tlacidlo
Dobropis ) a odoslite ho.

. Z upraveného dodacieho listu vytvorte novu

fakturu. Ak pri generovani vyuzivate
Cislovanie faktur podla dodacich listov -
upravte aj Cislo novej faktury.

5. Fakturu v module Fakturacia odoslite.

video 0:43:55

Dobropis vygenerovany z expedicie, pripraveny na
odoslanie.
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V module Do$lé faktdry je vpravo hore tlagidlo eFaktury (N) . Cislo v zatvorke ukazuje po&et doslych eFaktdr,
ktoré ¢akaju na prijatie. Tlacidlo vidite, ked' sa postavite na novu (prazdnu) faktuaru. Kliknutim program stiahne
nové faktury od digitdlneho postara a otvori okno Import doslych faktdr. Po prijati faktury sa ¢islo znizi (napr. z
57 na 56), lebo faktura zo zasobnika ubudla.

Aby sa vam faktury od postarov do tlacidla nacitavali, musi vdm pracovnik AURUS po nasadeni novej verzie raz
nastavit prostredie (rovnako ako pri odoslanych fakttrach). Ide o jednorazové nastavenie.

Ktoré faktury tu najdete: len tie, ktoré doddavatel poslal cez siet Peppol. Nenajdete tu faktury zo zahranicia
(Cesko, Pol'sko, Madarsko ...) ani od dodavatelov bez IC DPH; tie pridu ako doteraz postou alebo mailom. V
roku 2026 je posielanie dobrovolné, preto tu zatial' budd najma faktury velkych spolo¢nosti (telekomunikacie,
plyn, elektrina, voda). Od roku 2027 ich musi posielat kazdy platitel DPH.

ar2026 & 1

video 1:03:10 Tlacidlo eFaktury (57) a stahovanie faktur od postara.

Okno Import doslych faktuar zobrazuje zoznam dorucenych faktur (Eislo, datum vystavenia, poslania a dodania,
ICO, DIC, IC DPH, dodéavatel, sumy). Faktdry mézete hl'adat a filtrovat podla datumov.

o Prejdenim mysSou po Cisle faktury uvidite nazov zdrojového XML suboru.

« Filtrovat moZete podl'a datumu vystavenia, odoslania aj dodania. Triedenie zmenite kliknutim na hlavi¢ku
stipca (modra sipka), napr. podla &isla faktdry alebo 1CO.

Elektronicka fakturacia v programe AURUS EKONOMIKA strana 13 / 29



Farby riadkov v zozname:

Farba Vyznam

Siva Faktura s ddtumom dodania v neskorSom obdobi, nez v akom prdve pracujete (napr. ste v
obdobi 2026-09 a faktira ma dodanie v oktdbri). Do aktualneho obdobia ju prijat
nemozete; spracujete ju v mesiaci, kam patri. Zobrazite ju zaskrtnutim Aj mimo filtra.

Normalna  Faktura patri do aktudlneho alebo starsieho obdobia a mézete ju prijat.

Cervena XML patri inému subjektu (iné DIC odberatela) — nie je vase a nespractvate ho. Detail
ukaze Faktura patri inému subjektu s inym DIC. Stane sa to, ak ma viac firiem spoloény
adresar na stahovanie doslych faktudr od digitalneho postara; AURUS takéto nastavenie
neodporuca, preto nastavuje kazdej firme osobitny adresar. Vtedy budd v zozname len
moje faktury.

Filter na datum dodania je predvoleny na koniec aktualneho obdobia (napr. 30. 9. 2026). Zrusit ho nema zmysel
- fakturu z oktébra do septembra program aj tak neprijme. Ak mate eSte starsie faktury, postupujte po
mesiacoch: najprv sa prepnite do starsieho obdobia (napr. 8/2026), spracujte ho a az potom pokracujte dalsim
mesiacom. Vynimkou, kedy tak neurobite, je napr. situacia, ze ste za 8/2026 podali DPH-priznanie a nechcete
podavat dodatocné priznanie. Vtedy si budete zrejme radsej narokovat fakturu z 8. mesiaca az v 9.om mesiaci

video 1:10:55 Import dosSlych faktur — zoznam doruc¢enych eFaktur.

Dvojklikom otvorite nahl'ad faktury: dodavatel, Statistiky, Udaje faktury (VS, ¢islo dokladu KV DPH, datumy,
IBAN, ID dokumentu postara, UID faktury), riadky a rekapitulacia DPH. Tla¢idlo XML ukdaZe zdrojovy XML
subor.

Elektronicka fakturacia v programe AURUS EKONOMIKA strana 14 / 29



o Originadlom je XML. Na XML sa odvolava zakon; PDF ani mail nie su original dokladu. Nahlad je len
prehl'adné zobrazenie udajov, ktoré st v XML.

« Vpravo hore v nédhlade hned vidite, &i si v XML uvedené ICO, DIC a IC DPH.

» V XML su len zakladné udaje faktury, nie Specifika, ktoré ste mali na tlacenej fakture. Ak potrebujete
podrobnosti, sluzi na to PDF priloha.

« Vyhoda: v$etky faktury (plyn, elektrina, voda, telefén ...) sa zobrazuju rovnako — variabilny symbol, IC DPH &i
datumy su vzdy na tom istom mieste a nemusite ich na kazdej fakture hl'adat.

o Tlacidlo Tlacit vytlaci opis XML faktury, ktora ¢aka na spracovanie — napr. ak v roku 2026 eSte zakladate
faktury do Sandénov alebo ich posielate na schvalenie. Vytlacit ju moZete aj neskor, po importe.

video 1:11:10 video 1:11:45 Zobrazenie zdrojového XML eFaktdry.

Nahl'ad doslej faktiry s upozornenim ,Dodavatel nie
je v adresari”.

Lehota na prijatie: digitalny postar drzi faktdry podla dostupnych informacii pol roka; dovtedy ich treba prijat.
Narok na odpocet DPH sa riadi beznymi pravidlami.

Prijatie faktury

o V zozname otvorte fakturu a skontrolujte nahl'ad.

e Ak pouzivate $tatistiku, vyplite ju este pred prijatim. Od Statistiky moze zavisiet ¢iselny rad, z ktorého sa
pri prijati vygeneruje ¢islo dokladu (rovnako ako doteraz pri ruénom nahrdvani). Ak Statistiku
nepouzivate, pole nevypinate.

e Kliknite na Prijat . Vznikne dosla faktura; tlacidlo eFaktura na nej ukazuje stav Prijata. Kliknutim nan
neskor zobrazite detail prijatej eFaktury.

V zalozke Savislosti skontrolujte Vysledok importu. Ak program pri importe nieco upravil alebo nasiel
nezrovnalost, stav importu mé podla zavaznosti tri vykri¢niky, dva otdzniky alebo jeden otdznik a k nim
text Upravte udaje.

Upravte riadky DPH a predkontaciu (pozri Riadky DPH a kontroly).

Ked je vSetko v poriadku, nastavte stav importu na odkontrolovana. V zozname doslych faktur tak lahko
néjdete faktury, ktoré este treba dorobit.
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video 1:41:05 Prijata dosla faktura — zalozka Suvislosti s vysledkom importu a upozorneniami.

Vysledok importu upozorni napriklad aj na to, ze ICO alebo IC DPH je v XML, ale nie v adresari (alebo naopak).
Viedy je chyba bud'v adresdri, alebo v XML od dodavatela.

V prilohdch prijatej faktury je automaticky uloZzeny XML subor (a PDF, ak ho dodavatel poslal). PDF je
prehladnejSie na Citanie, ale zavazné je XML.

video 1:23:35 video 2:02:25

Priloha prijatej faktiry — XML z finanénej spravy (eFA-  Prijata faktira s XML aj PDF prilohou od doddvatela.
XML).

Prijata faktura prisla cestou digitalneho postara, preto su udaje z XML chranené.
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Da sa zmenit Neda sa zmenit

Datum splatnosti (napr. pri dohode s partnerom kvoli

lehotam splatnosti a oprave DPH po 100/150 dnoch od

splatnosti)

Datum zaevidovania

Statistika, poznamka

IBAN, variabilny symbol, Cislo faktary

Dodavatel - len na partnera s rovnakym DIC

Riadky DPH (pozri nizsie)

Typ faktury
Sumy

Datum vystavenia a datum

dodania

Adresa doddvatela vratane
ICDPH aj ICO (ostava z XML)

Vymazanie faktary

Vymazanie XML prilohy (je to

origindl dokladu)

Ak skusite zmenit dodavatel'a na partnera s inym DIC, program odmietne: Doddvatela nie je mozné zmenit, nie je
zhodné DIC. Pri zmene na partnera s rovhakym DIC ostane na fakture adresa z XML.

Prijata faktura je uzamknuta: sumy z XML menit nemdzete a faktiru nemozete omylom vymazat. Menit
moZete a ¢asto budete musiet riadky DPH.

« Program podla XML a obdobia sam priradi koéd DPH (napr. XT23 - vstup 23 % s plnym narokom). XML
vSak nehovori, ¢i si DPH mozete uplatnit. Ak narok nemate, zmente kdd na neuznanu DPH, pripadne riadok

rozdelte (napr. kratenie 50/50).

« Program natiahne Udaje tak, ako to na 95 % bude spravne, ale nie je to zarucené. Riadky DPH vzdy
skontrolujte.

video 1:28:50  Uprava riadkov DPH na prijatej fakture (rozdelenie na uznanu a neuznant DPH).
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Program na nesulad upozorni na troch miestach:

Co kontroluje Typ kontroly
Prechod z riadkov Rozdiel medzi sumou dokladu a suc¢tom Upozornenie
DPH do hlavicky zakladov a DPH; rozdiel DPH oproti

eFakture od postara

Zauctovanie DPH na fakture sa lisi od DPH v eFakture o Makka - zauctovat dovoli
viac ako £1 € (DPH si napr. nemusite
uplatnit)
Danova operativa DPH na fakture sa liSi od DPH v eFakture o Zoznam faktur na kontrolu
viac ako *1 €, pre vSetky fakttry daného
obdobia
Viupy Ditorédindy Vieiopy Vipolly Ushvdku Chsinky v @y ERCERo)
M4 > S 4 WX (|
Doité taktury x | [ Advesar pannerow x
Rok 2026 Puibds 9 < > A O wi () Zaicrovanie S képia () Dobropis |\ Dalkie o

e 236500 0 @ Skiadors faktire

pe— 000 ER

Doklad KV DPH 6000602609

0

ber DPH 220675 ER

oom sa2s R

SDPH 236500 EUR

Peanamia Frenes « Normalne

Unaatng
IBAN SK79 1100 0000 0020 4611 2051

DPH  (hwady Upomenky Splithovy kabendds Sivise

Sedehe e Kod Mizev Sectbs % (et DPH Spiscavané
£l viT2ia VELERTIWAN - Boo N 00
a x12ia C Mz o

TAT. 1.0, Kokice - Ing Jored Lwei - AE V26,04 (erverejsnd)

video 1:44:15 Upozornenie: rozdiel medzi celkovou sumou DPH na eFakture a na zdrojovom doklade.

Oficialne vratenie faktlry cez postara zatial neexistuje; informdcia o vrateni nejde ani na finan¢nu spravu, ani
dodavatelovi. Komunikacia je len medzi partnermi. Dodavatel odoslanu faktiru nemoéze zrusit, moze k nej iba
vystavit dobropis.

Najprv zavolajte dodavatelovi. Standardny postup je, Ze vystavi dobropis. Vy potom prijmete aj fakturu,
aj dobropis a saldo je nulové.

Mensie firmy moézu fakturu jednoducho neprijat; po pol roku zo zoznamu u postara vypadne.
Dodavatelovi aj tak dajte vediet.
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e Ak ste fakturu uz prijali a dodatocne zistite, Ze ste si tovar neobjednali (napr. po schvalovani na
stredisku), pouZite na faktire Dalsie — Vratenie . Sumy a riadky DPH sa vynuluju a faktdra sa oznaci
pismenom V. Stopa ostane, XML je stale v prilohach.

o Ak si to rozmyslite, Dalsie = Zrusenie vratenia vrati sumy. Riadky DPH doplnte znova (pravym tlac¢idlom;
automatika vyplni len najvyssiu sadzbu, dalSie sadzby dopiste ru¢ne podla XML).

video 1:38:00 Menu Dalsie s volbou Vratenie. video 1:37:40

Vratena faktura: sumy vynulované, faktura oznacena
ako vratena.

Dvojice vzdy rovnako

Fakturu a dobropis k nej spracujte rovnako: bud' prijmete oboje, alebo oboje oznacite ako
vratené. Nikdy nie jedno vratit a druhé prijat. Vracajte len vtedy, ked dodavatel
nekomunikuje.

Ak dodavatel nie je v adresari partnerov, nahlad ukaze Dodavatel nie je v adresari a tlaCidlo Prijat je neaktivne.

0 Kliknite na Zalozit dodavatela . Program zaloZi partnera z udajov v eFakture.
e Skontrolujte novu kartu partnera v Adresari partnerov a stlacte horné tlacidlo "PouZzit"
e Vratte sa do importu a fakturu prijmite.

Program péruje dodavatel'a s adresarom podla DIC. Vysledok méze byt trojaky: najde presne jedného partnera
(vSetko prebehne automaticky), nendjde Ziadneho, alebo néjde viacerych (pozri nizSie).

Pri zakladani dodavatela program prenesie Udaje z XML vratane IBAN; doplnite kéd partnera a potvrdite OK .
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,Nie je v adresari“ moze znamenat' dve veci

Bud partnera v adreséri naozaj neméte, alebo ho mate, ale bez vyplneného DIC (len s
ICO), a program ho preto nenéajde. Finanéna sprava teraz prideluje DIC pravnickym
osobdm, ktoré mali len ICO. Ak vdm partner oznami nové DIC, doplrite ho do adreséra.
Adresar priebezne prechadzajte, najma pri partneroch, ktorych pouzivate.

Viac partnerov s rovnakym DIC

Ak mate v adresari viac partnerov s rovnakym DIC (napr. kvéli osobitnému saldu alebo omylom zdvojenych),
nahl'ad ukéze Nezhoda s adresdrom. V Casti Statistiky / priradenie dodavatela vyberte v poli Dodévatel' v
adresari spravneho partnera. Pri prijati sa program este opyta, Ci priradenie naozaj plati (Vyber dodévatela —
Pokracovat). Ak su duplicity v adreséri omylom, zastopujte takych partnerov — ked' ostane jeden partner s
danym DIC, program ho priradi automaticky a ni¢ sa nepyta.

® % =ETTol
vyl

video 1:46:30 video 1:52:35

Nezhoda s adresarom — ru¢né priradenie dodavatela.  Potvrdenie vyberu doddvatela pri viacerych
moznostiach.

Prenos danovej povinnosti a viac sadzieb DPH

V XML su sadzby oznacené dohodnutymi kédmi kategérie DPH: S Standardna sadzba, E oslobodené
plnenie, AE prenos danovej povinnosti. Podrobné mapovanie na paragrafy zakona (¢iselnik VATEX) je v
dokumente Castych otdzok na stranke finanénej spravy.
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video 1:39:35 Nahlad faktury s prenesenou danovou povinnostou (kéd AE) a beznymi sadzbami.

Fakturu prijmite. Program natiahne len bezné sadzby (napr. 19 % a 23 %), samozdanenie nie.

Vysledok importu ukaze tri vykriéniky a hlasku Importovana faktiura ma vynimku DPH 6 (samozdanenie).
Vyplrite udaje o DPH v tabulke DPH.

V zalozke DPH kliknite pravym tlacidlom a zvolte Samozdanenie tovaru alebo Samozdanenie sluzby.
Riadky pre prenesenu danovu povinnost pribudnu.

Skontrolujte, Ze suma faktury aj DPH sedi, a stav importu nastavte na odkontrolovana.

Pozor pri ru¢nych apravach

Pravé tlaCidlo mysi teraz funguje aj nad neprazdnymi riadkami DPH. Ak riadky zmazete a
nechate ich vyplnit znova, program dé vsetku DPH do jednej (najvyssej) sadzby. Celkova
suma potom sedi, ale DPH nie — rozdelte sadzby ru¢ne podla XML. Na nestlad upozorni
hlavicka, zaluCtovanie aj danova operativa.

Typicka situacia: predfaktura prila mailom (nie je daiovym dokladom), uhradili ste ju a dodavatel teraz posle
ostru faktiru cez Peppol. Ze je faktura uz uhradend, spoznate:

« podla typu dokladu v XML: doklad k prijatej platbe (Peppol poznd okrem faktury aj dobropis, doklad k
platbe a self-billing),

« v nahlade: K thrade 0,00,

» vo vysledku importu: K fakture uz bola zaplatena zaloha vo vyske ...
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V saldokonte je teraz neuhradena ostra faktdra a R-predfaktura je uhradend. Parovanie dokoncite takto:

e Na importovanej doslej fakture otvorte zalozku Suvisiace faktdry .

e Vyberte predfaktiru zo zoznamu a zadajte kompenzovanut sumu, datum (redlny datum Ghrady
predfaktury, v sprdvnom mesiaci) a interné bankové konto, na ktoré sa automaticky vytvori interny 2-

riadkovy bankovy doklad

Ak mate nastavenu automaticku tvorbu bankového dokladu, vznikne bankovy doklad, ktory presunie

thradu z R-predfaktiry na ostru faktdru.

V Saldokonte polozkovom za partnera overte, Ze saldo je 0.

video 1:54:10

Dosla faktura sparovana s predfaktirou v zalozke
Suvisiace faktury.

video 1:55:40

Bankovy doklad, ktory presunul thradu z predfaktury
na faktaru.

« Obycajné preparovanie Uhrady nestaci, R-predfaktura by v saldokonte ostala.

» Ak predfaktiry do systému nenahravate, nepriradent thradu z banky priradte k importovanej fakttre ru¢ne

alebo automatom parovania nepriradenych Uhrad.

o Doélezité je, aby uhradena faktura nenabehla do prevodnych prikazov na Uhradu a nezaplatili ste ju

druhykrat.

« Informdcia o zalohe nie je podla zdkona o DPH povinnou nélezitostou. Ak ju dodavatel' do XML nedava,
zavolajte mu a poziadajte ho o to, aby to v tvorbe buducich XML uz zohl'adnoval. Miesto na zalohu v XML je.

Vyucétovacia faktira so zapornou sumou, ktord nie je dobropisom, sa prijima rovnako. Import doplni v zalozke
KVDPH pdvodny doklad z XML a vynimku 4, vd'aka ktorej sa faktura dostane do spravneho oddielu

kontrolného vykazu.
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video 2:02:00 Zaporna vyuctovacia faktura — zalozka KV DPH s povodnym dokladom a vynimkou.

Pred podanim DPH spustite Danovu operativu. Zostava vypise doklady, kde sa DPH na fakture liSi od DPH v
eFakture od digitalneho postara (POZOR! eFaktura ma ind DPH). Po oprave faktura zo zoznamu vypadne.

3 o
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t
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- G Mainos +
DANOVA OPERATIVA [T EiF]
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video 2:17:25 Danova operativa — upozornenie, ze eFaktura ma ind DPH.
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 Faktury uz nebudu chodit postou cez sekretariat; prva ich uvidi fakturantka v Importe doslych faktur.
Stanovte, ako sa faktury schvaluju (stredisko, objednévatel), aby sa neprijimali faktury, ktoré nikto
neobjednal.

« Mozete prijimat v Ekonomike a schval'ovatelom fakturu vytlacit alebo im dat pristup do programu - postup
je navas.

» AURUS ponuka nadstavbu workflow Flowis na schvalovanie: notifikacie mailom a SMS, schvélenie v
mobile, doplnenie predkontacie. Tyka sa v§etkych doslych faktur, nielen eFaktar.

o Skladovu prijemku z eFaktury program netvori; prijemka sa robi ako doteraz.
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Self-billing je odoslana faktura, ktord v mojom mene vystavi moj odberatel a posle mi ju cez Peppol. V
programe ju preto neprijimate v Doslych, ale v okne Odoslané faktury. Farby a stavy funguju rovnako ako pri
doslych faktdrach.

V module Odoslané faktury sa postavte na prazdnu fakturu. Tlacidlo eFaktiry (N) vpravo hore vtedy
ponuka import. (Na existujucej fakture to isté tlacidlo zobrazi jej XML alebo stav u postéra.)

Otvori sa okno Import odoslanych faktur. Otvorte faktiru; ndhlad ma hlavicku Faktura — vyhotovena
odberatelom.

Vyplnte statistiku a najma predajné miesto, ak ho pouzivate — m6Ze od neho zavisiet Cislo dokladu.

Ak odberatel nie je v adresdri, zalozte ho (namiesto doddvatela zakladate odberatela).

Kliknite na Prijat . Vznikne odoslana faktura so stavom eFaktury Prijatd; XML je v prilohach.

video 2:10:25 video 2:10:35 Import odoslanych faktur (self-billing).

Tlacidlo eFaktury v module Odoslané faktury.
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video 2:11:40 Nahl'ad faktury vyhotovenej odberatelom a tlacidlo Prijat.

Na rozdiel od doslych faktur sa riadky fakttry nepreberaji (v XML nie su kody vasich poloziek). Sumy z XML si
program ulozi na pozadi na kontrolu, riadky vSak nahrate sami.

Q Otvorte XML (tlacidlo eFaktura alebo priloha) a pozrite si riadky.
Cez Riadok faktury doplite material alebo sluzbu, mnozstvo, cenu a kod sadzby DPH podla XML.

Ak sa sumy nezhoduju s eFakturou, program pri prechode do hlavicky upozorni: Rozdiel medzi celkovou
sumou na eFakture a na zdrojovom doklade je ...

Fakturu zauctujte (vznikne trzbovy doklad). Pri nezhode zatctovanie tvrdo odmietne — na rozdiel od
doslych faktur, kde je kontrola makka.

Skontrolujte Danovu operativu; po oprave faktira zo zoznamu vypadne.
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video 2:12:30

Self-billing faktura v zozname odoslanych v stave
Odkontrolovana.

video 2:15:35

Upozornenie na rozdiel sumy oproti eFakture.
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video 2:14:30

Doplnenie riadkov importovanej self-billing faktury.

v St Vo oy i Gty | e | Y @0
u x (= |
o °
o

video 2:17:05 Trzbovy doklad zo self-billing faktdry.

Cislo do kontrolného vykazu: do KV DPH ide &islo fakttry odberatela, nie vage. Program ho pri importe vyplni z
XML do pol'a Doklad KV DPH; doteraz ste ho pri ruénom nahravani museli vypifiat sami.
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Otazka Odpoved

Musim posielat PDF?

Ako vyplnim kod Peppol mernej
jednotky?

Dobropis vystavim ako doteraz a

potom odoslem?

Odberatel' ma DIC, ale nema IC
DPH.

Stkromnikovi bez ICO a DIC?

Predfaktury a dohodnuté
elektronické zasielanie mailom?

Moze byt na jednej fakture

polozka s DPH aj bez DPH (napr.

sluzba a uroky)?

Kedy fakturu vystavit, ak je
dodanie 30. 9.?

Je lepsie odosielat v jednom
kroku alebo v dvoch?

Vydajky z 1. 10.,8. 10. a 15. 10.
idu na jednu fakturu — jeto v
poriadku?

PreCo v importe nevidim faktary
zo zahranicia?

Preco je faktura v importe siva
alebo Cervena?

Ako zistim, Ze odberatel fakturu
prijal?

Dokedy musim doslé faktury
prijat?

Elektronicka fakturacia v programe AURUS EKONOMIKA

Nie. eFakturou je XML. PDF mozete pribalit ako prilohu.

Nastavi ho AURUS pri zapojeni do siete Peppol.

Ano.

eFaktlru mu poslat musite; on ju musi vediet prijat.

Tlacidlo eFaktura sa nezobrazi; fakturu vytlacite a poslete ako
doteraz.

Mail aj tla¢ ostavaju; ni¢ sa nemeni.

Ano, ako doteraz; validaciou prejde. Ubytovanie s miestnym

poplatkom zatial nie je jednoznacné — overte na call centre
financnej spravy.

Vystavit aj odoslat do 15. 10. Ci ju mdzete vystavit napr. 7.10 a
odoslat 15.10, zatial nie je rozhodnuté. Momentalne FS uvadza
povinnost odoslat do polnoci v den vystavenia.

Ak siet funguje dobre, v jednom. Pri dlhom ¢akani na potvrdenie
stavu v dvoch. Ukaze sa po spusteni v januari — februari 2027.

Ano, v rémci jedného mesiaca. Ak dodavky prechadzaju cez viac
mesiacoy, treba dve faktury.

Cez Peppol chodia len tuzemské faktury od platitelov DPH.
Zahranicné a od neplatitelov pridu ako doteraz.

Siva ma dodanie v neskorSom obdobi; Cervena patri inému
subjektu (iné DIC).

Po druhom kroku (zistenie stavu) — postar odberatela ju prevzal
a dorucil.

Postar ich drzi asi pol roka.
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Otazka Odpoved

Dodavatel chce vratenu fakturu Nejde; k odoslanej fakture musi vystavit dobropis.
,Zrusit” a poslat spravnu.

Velkostny limit priloh? Postar limit ma; bezné PDF a skeny (dodaci list, vydajka) prejdu.
Vytvori sa z eFaktury skladova Nie, prijemka sa robi ako doteraz.
prijemka?

AURUS spol. sr. o. - informacné systémy
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